


BAN CHẤP HÀNH TRUNG ƯƠNG ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM 
BAN TỔ CHỨC 

* 

Số       - HD/BTCTW 

 
Hà Nội, ngày     tháng 6 năm 2025 

 

HƯỚNG DẪN 

một số nội dung về con dấu của cơ quan, cấp ủy, tổ chức đảng  

sau khi thực hiện sắp xếp tổ chức bộ máy và đơn vị hành chính 

----- 

Thực hiện các chủ trương, kết luận của Ban Chấp hành Trung ương, Bộ 

Chính trị, Ban Bí thư về tiếp tục thực hiện sắp xếp tổ chức bộ máy của hệ thống 

chính trị1; căn cứ Quyết định số 296-QĐ/TW, ngày 30/3/2010 của Ban Bí thư 

về mẫu dấu của tổ chức đảng (Quyết định 296) và nội dung kết luận của Ban Bí 

thư tại phiên họp ngày 06/6/20252; trên cơ sở các văn bản quy định về việc quản 

lý và sử dụng con dấu của Chính phủ và các cơ quan chức năng; để tạo thuận lợi 

cho các cơ quan, tổ chức sau khi sắp xếp thực hiện các thủ tục liên quan  đến 

quản lý và sử dụng con dấu, không để ảnh hưởng, gián đoạn hoạt động của các 

cấp ủy, tổ chức đảng; Ban Tổ chức Trung ương hướng dẫn một số nội dung cụ 

thể về con dấu của cơ quan, cấp ủy, tổ chức đảng sau khi sắp xếp tổ chức bộ 

máy như sau: 

1. Về quản lý và sử dụng con dấu của các cơ quan, tổ chức đảng 

Thực hiện theo Hướng dẫn số 08-HD/BTCTW, ngày 09/11/2011 của Ban 

Tổ chức Trung ương về quản lý và sử dụng con dấu của cơ quan, tổ chức đảng 

và Nghị định số 99/2016/NĐ-CP, ngày 01/7/2016 của Chính phủ về quản lý và 

sử dụng con dấu, trong đó: 

- Thủ tục, trách nhiệm của các cơ quan, tổ chức trong quản lý và sử dụng 

con dấu thực hiện theo quy định nêu tại Hướng dẫn số 08-HD/BTCTW. 

- Trình tự nộp hồ sơ, tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả thực hiện theo quy định 

nêu tại Nghị định số 99/2016/NĐ-CP. 

 
1 Gồm: (1) Kết luận số 121-KL/TW, ngày 24/01/2025 của Ban Chấp hành Trung ương Đảng khóa 

XIII về tổng kết Nghị quyết số 18-NQ/TW, ngày 25/10/2017 của Ban Chấp hành Trung ương Đảng khóa 
XII Một số vấn đề về tiếp tục đổi mới, sắp xếp tổ chức bộ máy của hệ thống chính trị tinh gọn, hoạt động 
hiệu lực, hiệu quả. (2) Kết luận số 127-KL/TW, ngày 28/02/2025 của Bộ Chính trị về triển khai nghiên 
cứu, đề xuất tiếp tục sắp xếp tổ chức bộ máy của hệ thống chính trị. (3) Nghị quyết Hội nghị lần thứ 11 
Ban Chấp hành Trung ương Đảng khóa XIII (Nghị quyết số 60-NQ/TW, ngày 12/4/2025). 

2 Công văn số 15295-CV/VPTW, ngày 09/6/2025 của Văn phòng Trung ương Đảng thông báo ý 
kiến của Ban Bí thư về việc hướng dẫn một số nội dung về con dấu của cơ quan, cấp ủy, tổ chức đảng sau 
khi sắp xếp tổ chức bộ máy. 
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2. Về một số mẫu dấu cụ thể của cơ quan, tổ chức đảng sau khi thực 

hiện sắp xếp tổ chức bộ máy 

Thực hiện nội dung kết luận của Ban Bí thư, mẫu và kích cỡ dấu của cơ 

quan, cấp ủy, tổ chức đảng sau khi thực hiện sắp xếp tổ chức bộ máy áp dụng theo 

mẫu con dấu của cấp ủy, ban đảng, đơn vị sự nghiệp của Đảng, các tổ chức đảng 

trực thuộc tương ứng được quy định tại Quyết định 296, cụ thể như sau: 

(1) Con dấu của 04 đảng ủy trực thuộc Trung ương mới thành lập (Đảng 

ủy Các cơ quan Đảng Trung ương, Đảng ủy Quốc hội, Đảng ủy Chính p hủ, Đảng 

ủy Mặt trận Tổ quốc, các đoàn thể Trung ương) được thực hiện theo mẫu dấu số 2 

trong Quyết định số 296-QĐ/TW, cụ thể: 

- Hình thể: Con dấu hình tròn, có biểu tượng hình búa liềm. 

- Đường kính: 38mm. 

- Vành ngoài có dòng chữ: ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM. Đầu và cuối 

dòng chữ này có một ngôi sao 5 cánh. 

- Giữa dấu: ĐẢNG ỦY … (kèm tên). 

(2) Con dấu của các đảng ủy trực thuộc 04 đảng ủy trực thuộc Trung ương 

mới thành lập; 02 đảng ủy trực thuộc tỉnh ủy, thành ủy trực thuộc Trung ương mới 

thành lập (Đảng uỷ Các cơ quan Đảng tỉnh, thành phố; Đảng uỷ Uỷ ban nhân dân 

tỉnh, thành phố) và các đảng ủy xã, phường, đặc khu trực thuộc tỉnh ủy, thành 

ủy trực thuộc Trung ương được thực hiện theo mẫu dấu số 3 trong Quyết định số 

296-QĐ/TW, cụ thể: 

- Hình thể: Con dấu hình tròn, có biểu tượng hình búa liềm. 

- Đường kính: 36mm. 

- Vành ngoài phía trên có dòng chữ: ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM. Đầu 

và cuối dòng chữ này có một ngôi sao 5 cánh. 

- Vành ngoài phía dưới có dòng chữ: ĐẢNG BỘ TỈNH, THÀNH PHỐ ... 

(kèm tên) hoặc ĐẢNG BỘ trực thuộc Trung ương (kèm tên). 

- Giữa dấu: ĐẢNG ỦY … (kèm tên). 

(3) Con dấu của các tổ chức cơ sở đảng trực thuộc đảng ủy xã, phường, đặc 

khu được thực hiện theo mẫu dấu số 4 trong Quyết định số 296-QĐ/TW, cụ thể: 

- Hình thể: Con dấu hình tròn, có biểu tượng hình búa liềm. 

- Đường kính: 34mm. 

- Vành ngoài phía trên có dòng chữ: ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM. Đầu 

và cuối dòng chữ này có một ngôi sao 5 cánh. 
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- Vành ngoài phía dưới có dòng chữ: ĐẢNG BỘ XÃ, PHƯỜNG, ĐẶC 

KHU ... (kèm tên) và tên tỉnh, thành phố. 

- Giữa dấu: ĐẢNG ỦY, CHI ỦY … (kèm tên) hoặc CHI BỘ ... (kèm tên) 

đối với chi bộ cơ sở nơi không có ban chấp hành. 

(4) Con dấu của cơ quan tham mưu, giúp việc, đơn vị sự nghiệp  trực thuộc 

đảng ủy xã, phường, đặc khu được thực hiện theo mẫu dấu số 7 trong Quyết định 

số 296-QĐ/TW, cụ thể: 

- Hình thể: Con dấu hình tròn, không có biểu tượng hình búa liềm. 

- Đường kính: 34mm. 

- Vành ngoài phía trên có dòng chữ: ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM. Đầu 

và cuối dòng chữ này có một ngôi sao 5 cánh. 

- Vành ngoài phía dưới có dòng chữ: ĐẢNG ỦY XÃ, PHƯỜNG, ĐẶC 

KHU ... (kèm tên) và tên tỉnh, thành phố. 

- Giữa dấu: TÊN CƠ QUAN THAM MƯU, GIÚP VIỆC, ĐƠN VỊ SỰ NGHIỆP. 

(5) Con dấu của tổ chức cơ sở đảng (đảng ủy cơ sở cơ quan hành chính, 

đơn vị sự nghiệp, doanh nghiệp; đảng ủy cơ sở được ủy quyền và giao một số 

quyền cấp trên cơ sở; chi ủy cơ sở hoặc chi bộ cơ sở nơi không có ban chấp 

hành) trực thuộc 02 đảng ủy trực thuộc tỉnh ủy, thành ủy trực thuộc Trung ương 

mới thành lập và trực thuộc các đảng ủy cấp trên trực tiếp của tổ chức cơ sở 

đảng trực thuộc 04 đảng ủy trực thuộc Trung ương mới thành lập thực hiện theo 

mẫu dấu số 4 trong Quyết định số 296-QĐ/TW, cụ thể: 

- Hình thể: Con dấu hình tròn, có biểu tượng hình búa liềm. 

- Đường kính: 34mm. 

- Vành ngoài phía trên có dòng chữ: ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM. Đầu 

và cuối dòng chữ này có một ngôi sao 5 cánh. 

- Vành ngoài phía dưới có dòng chữ: ĐẢNG BỘ ... (kèm tên đảng bộ cấp 

trên trực tiếp của tổ chức cơ sở đảng). 

- Giữa dấu: ĐẢNG ỦY, CHI ỦY … (kèm tên) hoặc CHI BỘ ... (kèm tên) 

đối với chi bộ cơ sở nơi không có ban chấp hành. 

3. Về tổ chức thực hiện 

Căn cứ các quy định của pháp luật và hướng dẫn của Ban Tổ chức Trung 

ương về quản lý và sử dụng con dấu, các cấp ủy, tổ chức đảng trực thuộc Trung 

ương chỉ đạo ban tổ chức cấp ủy phối hợp cơ quan công an hướng dẫn các cơ 

quan, đơn vị, tổ chức đảng trực thuộc triển khai, thực hiện để bảo đảm cho các 

cơ quan, tổ chức sau khi sắp xếp tổ chức bộ máy có con dấu hoạt động ngay khi 
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có quyết định của cấp có thẩm quyền; đồng thời, theo dõi và quản lý chặt chẽ 

việc làm dấu mới cho các cấp ủy, cơ quan, tổ chức đảng trong quá trình thực 

hiện sắp xếp. 

Các cơ quan, tổ chức đảng sau khi sắp xếp tổ chức bộ máy được sử 

dụng con dấu, thực hiện thủ tục đăng ký mẫu con dấu và giao nộp con dấu 

theo quy định. 

Quá trình thực hiện, nếu có phát sinh vấn đề mới, các cơ quan, cấp ủy 

đảng trực thuộc Trung ương phản ánh, báo cáo về Ban Tổ chức Trung ương để 

xem xét, hướng dẫn kịp thời.  

Nơi nhận: 

- Bộ Chính trị, Ban Bí thư (để báo cáo), 
- Đồng chí Trưởng ban (để báo cáo), 

- Các đồng chí Phó Trưởng ban, 
- Các cơ quan, ban đảng ở Trung ương, 

- Các đảng ủy, tỉnh ủy, thành ủy trực thuộc 
Trung ương, 

- Ban tổ chức các tỉnh ủy, thành ủy, đảng ủy 

  trực thuộc Trung ương, 
- Bộ Công an, 

- Cục Cảnh sát Quản lý hành chính  
  về trật tự xã hội, Bộ Công an, 
- Các vụ, cục, đơn vị trong Ban, 

- Lưu VP, Vụ TC-ĐL. 

 K/T TRƯỞNG BAN 

PHÓ TRƯỞNG BAN 

 

 

 

 

 

 

Nguyễn Quang Dương 

 



BQ CONG AN

Ha Noi, ngay 05 thdng 6 ndm 2025

Kinh gui:
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S6: 2425 /BCA-C06
V/v hirong dan dang ky man con dau, thu hoi con 
d&u sau khi sap xep, to chuc don vi hanh ch inh cac 
cap va trien khai mo hinh chinh quyen dia phu'ong 
02 cap

CM

Cac Bo;
Co quart ngang Bo;
Co quan thuoc Chinh phu;
Van phong Quoc hoi;
Van phong Chu tich nuoc;
Uy ban Trung uong Mat tran To quoc Viet Nam;
Uy ban nhan dan cac tinh, thanh pho true thuoc trung uong.

Thue hien nhiem vu Chinh phu giao, can cu Nghi dinh so 99/2016/ND-CP 
ngay 01/7/2016 cua Chinh phu ve quan ly va su dung con dau, Bo Cong an da ban 
hanh Cong van s6 579/BCA-C06 ngay 25/02/2025 huong dan ve viec dang ky 
mau con dau, thu hoi con dau sau khi sap xep to chuc bo may; Bo Cong an huong 
dan bo sung mot so noi dung ve con dau nhu sau:

1. To chuc chinh quyen dia phuong sau sap xep don vi hanh chinh va trien 
khai mo hinh chinh quyen dia phuong 02 cap, viec dang ky mau con dau, giao 
nop con dau cu cap tinh, cap huyen, cap xa va don vi true thuoc cac co quan nay, 
doanh nghiep va cac to chuc khac co lien quan thuc hien theo huong dan tai Cong 
van so 579/BCA-C06 ngay 25/02/2025 cua Bo Cong an.

2. Co quan, to chuc sau khi co quyet dinh cua co quan co tham quyen ve 
viec thuc hien sap nhap co hieu luc thi hanh phai thuc hien ngay thu tuc dang ky 
mau con dau moi, nop lai con dau cu cua co quan, to chuc sap nhap theo quy dinh. 
D6i vdi co quan, t6 chuc khong co su thay d6i lien quan den mau con dau dang 
su dung khong phai thuc hien thu tuc dang ky lai mau con dau.

3. Doi vdi don vi hanh chinh cap tinh giu nguyen khong sap, xep don vi 
hanh chinh thi co quan, to chuc thuc hien thu tuc dang ky mau con dau, giao npp 
con d4u cu tai Phong Canh sat quan ly hanh chinh ve trat tir xa hoi Cong an cap 
tinh khong thuc hien sap xep. Doi vdi don vi hanh chinh cap tinh thuc hien sap 
xep don vi hanh chinh thi co quan, to chuc thuc hien thu tuc dang ky mau con 
dau, giao nop con dau cu tai Phong Canh sat quan ly hanh chinh ve trat tu xa hoi 
Cong an cap tinh moi sau sap xep.

4. Cac co quan, to chuc su dung tai khoan dinh danh dien tu cua co quan, 
to chuc minh de thuc hien dich vu edng dang ky mau con dau ke tu ngay 
01/7/2025.

A s •f
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Nvi nhdn:
- Nhir tren;
- Dong chi Bo trirong (dS bao cao);
- Cac dong chi Thu trirong (de ph6i hop chi dao);
-Luu: VT, C06.

- Doi voi cac ccr quan, to chuc da co tai khoan dinh danh dien tu: Co quan, 
t6 chtrc thirc hien cap nhap thong tin ngirdi dung dau, nguoi da.i dien theo phap 
luat va cac thong tin khac cua co quan, to chuc (neu cd thay doi), qua ung dung 
VnelD hoac tai Cong an cac don vi, dia phuong (Phong Cdnh sat quan ly hanh 
chinh ve trqt tu xd hoi hoac Cong an cap xd). •

- Ddi vdi co quan, to chuc chua co tai khoan dinh danh dien tu: Co quan, 
to chuc khan trirong dang ky tai khoan dinh danh dien tu,, ho an thanh truoc ngay 
01/7/2025. Co quan, to chuc co thd quet ma QR code de tai tai lieu huong dan 
dang ky, cap nhap thong tin tai khoan dinh danh co quan, to chuc.

Tren co so cac quy dinh cua phap luat vd quan ly va su dung con dau, Bo 
Cong an de nghi Quy co quan chi dao, huong dan cac co quan, don vi truc,thupc 
trien Ichai, thuc hien de dam bao cho cac co quan, to chuc sau khi sap xep to chuc 
bo may c6 con ddu dd di vao boat dong. Moi thong tin lien quan^de nghi lien h? 
Bo Cong an (qua Cue Cdnh sat quan ly hanh chinh ve trqt tu xd hoi; dia chi so 
47 Pham Van Dong, phudng Mai Dich, quan Can Gidy, TP. Ha Noi; dau moi lien 
he: Dai td Vii Thi Hoang Ngdn, Trudng Phong 2, so dien thoqi 0912.021.238).^

Trun^trrdmgNguyen Van Long
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