HUYEN UY YEN BINH PANG CONG SAN VIET NAM
VAN PHONG
* Yén Binh, ngay 15 thang 5 nim 2025
Sé 65 - CV/VPHU

V/v ban giao tai ligu Irong qud trinh sdp
xép 16 chitc b6 mdy cila hé théng chinh
tri va don vi hanh chinh

Kinh giri: - Céc co quan chuyén trach tham muru, gitp viéc Huyén uy;
- Uy ban MTTQ va c4c td chitc chinh tri-x& hoi huyén;
- Trung tdm Chinh trj huyén;
- Cac dang bd, chi bd co sd truc thudée Huyén uy.

“Thyc hién Ké hoach s6 274- KH/HU ngay 05/5/2025 cha Ban Thudng
vu Huyén uy Yén Binh vé chinh ly, sd hoa va thu thép tai lidu vao Luu trit
lich sir Pang bd tinh; Cong van s6 2040-CV/HU ngay 21/4/2025 clia Ban
Thuong vu Huyén uy Yén Binh ve viée luu triy va quan ly tai liéu, co s& dix
lidu tai lidu trong qua trinh sip xép td chiic bd mdy cua hé théng chinh trj va
don vi hanh chinh & dia phurong, trong do Yéu cau céc co quan, don vi hoan
thanh xong viéc chinh Iy tai ligu bin gidy trivée ngay 25/5/2025 sb hod tai
ligu triede ngay 10/6/2025; ban giao tai liéu ban gidy va sb hoa vé Vin phong
Huyén vy fruwcc ngay 10/6/2025; Vin phong Huyén uy nhan giao ndp Luu
trir lich sg tinh #rueée ngay 20/6/2025.

Dé viéc ban giao hd so, tai liéu ban gidy d4 chinh Ly, s& ho4 theo ding
quy dinh duge théng nhét, dam bao dang theo quy dinh; Vin phong Huyén uy
dé nghi cac co quan, don vi phdi hop trién khai thye hién mét s6 ndi dung sau:

1. Thoi gian ban giao: C6 lich ban giao cu thé gm kem,

2. Hinh thirc, dia diém nhin ban giao: Ban giao truc tiép tai Phong
Van the Huyén uy Yén Binh.

3. Bén ban giao: Pai dién 01 ddng chi lanh dao, 01 ddng chi duoe giao
thuc hién nhiém vu cta co quan, don vi.

4. Bén nhan ban giao: Lanh dao, cdng chirc Vin phong Huyén uy.

5. N6i dung ban giao:

Ban giao toan b hd so, tai lidu ban gidy, ban s6 hod di chinh ly theo
quy dinh gom cac n¢i dung sau:

(1) Bao céo téng két viée chinh ly tai liéu ctia co quan, don vi (z‘heo
mdu phu luc 6 10 ban hinh kém theo Huéng ddn s6 50-HD/VPTW ngay
10/10/2019 cua Vin phong T; rung wong Ddng); kém theo Ké hoach phén
cong nhiém vu chi tiét do ngudi dimg dau co quan, don vi ky dong dau. Sé
lugng 02 bio cio ban gidy ddu do dong d4u giap lai co quan, don vi vao bao
cao (01 b heu tai co quan, don vi dé ban giao cho don vi méi; 01 b6 giri vé
Van phong Huyén uy dé giri Viin phong Tinh uy).



(2) Bién béan, myc lyc ban giao:

- Hb so, tai 1iéu ban gidy chinh 1y chun theo quy dinh: Thyc hién lap
bién ban (Mdu s6 01/BBBG); myc lyc hd so déng quyén de ban giao gdm:
Bia muc luc (Mdu s6 02/Bia), muc lue, hd so, tai lidu (Mdu sé 03/MLHS).

S6 lugng: 03 bd ban gidy diu do6, déng diu giap lai tai cac trang (Sau
khi Vin phong Huyén up nhin ban giao xong, giri 01 bé cho co quan, don vi
dé ban giao cho don vi méi; 02 bé Vin phong Huyén uy giri Vin phong Tinh
uy dé nhan, lvu trit theo quy dinh).

- Tai liéu s hod: Thye hién quy trinh huéng din dong, goi, sao luu dir
ligu tai liéu trén cac phuong tién luu trir dién tir theo biéu s6 11 ban hanh kém
theo K& hoach s§ 239-KH/TU ngiy 24/4/2025 cta Ban Thuong vu Tinh uy
Yén Bai; thue hién viée ban giao theo (Médu sé.04-BBSH). Sao luu toan bd
vén ban di s6 ho4 ctia Pang, doan thé chinh tri - x& hdi vao 01 USB theo quy
dinh gii vé Van phong Huyén vy.

(3) Céc tai liéu ban giay: Tai liéu duoc dung trong cap 3 day c6 db day
10cm, trong cép 3 day c6 céc don vi bio quan (hay con goi 12 bia kep in trén
g1ay A3 ¢6 d6 day hon gidy théng thuong dé kep tai liéu (Mau 50 054, Mau
§6 5B); trong cac don vi bao quan c6 muc lyc tai liéu (Méu s6 6) va sip xép
cac tai liéu theo danh mye va cudi cuing 14 chimg tir két thac (Méu s6 7). Phia
géy lién (mau tring) cta cip 3 diy ran tem theo (Mdu 56 8).

Cac tai liéu ban giao vé Vin phong Huyén uy @& ban giao Luu trit lich
st dang bo tinh gbm céc ndi dung sau:

- Cap xd:

+ Tai liéu Pang uy: Ban giao cdc ndi dung tai lidu theo Biéu s6 7 ban
hanh kém theo K& hoach s6 239-KH/TU ngdy 24/4/2025 cta Ban Thudng vu
Tinh uy Yén B4i; cac s6 hop, ndi dung khic ¢6 lién quan theo quy dinh cua
don vi..

+ D01 véi cac doan thé chinh tri x& hoi chp x3: Bam sat vao Biéu sb 8
‘ban hanh kém theo Ké hoach s6 239-KH/TU ngay 24/4/2025 ciia Ban
Thudng vu Tinh uy Yén Bai, cac sb hop, ndi dung khéc ¢6 lién quan theo quy
dinh cia don vi...; viéc chinh ly va s6 hod thyc hién day dn cac bude, cac
mAu biéu nhu cua Bang, xay dung bao céo tong két, k& hoach phén cong
nhiém vy chi tiét giri Dang uy. Dang uy x4, thi trdn nhan ban giao tai lidu ban
gidy, ban sb hoa cua céc t6 chire doan thé chinh tri - xd hdi cap xa theo quy
dinh; ban giao v& Vin phong Huyén uy cung tai liéu cua Pang uy.

- Cdc chi bd, ding bj co s6 triee thuic Huyén uy (bao gém 14t ca cdc
ddng bg, chi bo co s¢ da thue hién viée gidi thé tir trude thdng 4/2025 tré vé
trudc)

+ Dang uy Quén sy huyén: Cin ctr Biéu s6 05 ban hanh kém theo K&
hoach s0 239-KH/TU ngay 24/4/2025 cha Ban Thu'orng vu Tinh uy Yén Bai
dé ban giao c4c tai lidu, hd so theo quy dinh; cac s6 hop, ndi dung khic ¢é
lién quan theo quy dinh ctia don vi...
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+ Déi v6i Pang bd cic co quan Pang, Pang bd cic co quan Chinh
quyén: Cin cir Biéu s6 03 ban hanh kém theo K& hoach s§ 239-KH/TU ngay
24/4/2025 cua Ban Thudng vu Tinh uy Yén Bai dé ban giao céc tai liéu, hd
so theo quy dinh; cac sd hop, nbi dung khéc ¢6 lién quan theo quy dinh cia
don vi...

+ Dbi véi cac dang bod, chi bd co s& con lai; Can cir cac ndi dung cla
Pang theo Biéu s§ 7 ban hanh kém theo K& hoach s§ 239-KH/TU ngay
24/4/2025 ctia Ban Thudng vu Tinh uy Yén Bai dé ban giao cic tai liéu, hd
so vin ban cia dang theo quy dinh; cic s hop, n6i dung khic ¢6 lién quan
theo quy dinh cta don vi..

: - Uy ban MTTQ Viet Nam huyén va cdc doan thé chmh tri - xd hoi huyén:

Can cir Biéu s 08 ban hanh kém theo K& hoach sb 239-KH/TU ngay
24/4/2025 cua Ban Thudng vu Tinh uy Yén Bai dé ban giao cac tai liéu, hd
so theo quy dinh; cic s6 hop, ndi dung khac ¢é lién quan theo quy dinh cua
don vi..

- Ca’c co quan chuyén trach tham mwu ginp viéc Huyén uy: Ban giao
cic ndi dung ti liéu theo Biéu s6 6 ban hanh kém theo Ké hoach sb 239-
KH/TU ngay 24/4/2025 cta Ban Thuong vu Tinh uy Yén Béi dé ban giao cac
tai ligu, hd so theo quy dinh; céc sb hop, ndi dung khac c6 1ién quan theo quy
dinh cta don vi...

- Trung tim Chinh tri huyén: Can cir Bidu sb 10 ban hanh kém theo
Ké hoach s6 239-KH/TU ngay 24/4/2025 ctia Ban Thudng vu Tinh uy Yén
Bai dé ban giao cac tai liéu, hd so theo quy dinh; cdc sb hop, ndi dung khic
cé lién quan theo quy dinh cia don vi..

(4) Cac van ban Mat theo quy dmh pé nghi cac don vi thye hién viée
ban gxao truc tiép vé dong chi Tiéu Céng Hitru- Cor yéu Vin phong Huyén uy
theo ndi dung Cong vin s6 2080-CV/HU ngay 15/5/2025 ctia Ban Thudmg vu
Huyén uy.

Vin phong Huyén uy d8& nghi céc co quan, don vi phbi h0‘p trién khai
thuc hién cdc ndi dung vé chinh Iy, s6 ho4 tai liéu dam bao ndi dung, thoi
gian theo quy dinh. -

Not nhén: CHANH VAN PHONG
- Thudng trirc Huyén uy (b/c),

- Nhur trén,

- Céc don vi ¢6 tén trong lich ban giao,
- Vin phong Huyén uy,

- Luu VPHU.

Duong Trung Kién



-

LICH BAN GIAO TAT LIF{:
(Kém theo Céng vinsé €5 -CV
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Lanh dao, cdng chirc Théi gian ban giao
Stt Co quan, don vi Vin phong Huyén uy
nhin ban giao tryec tiép Gi& ban giao Ng:‘i_y ban
glao
I |Céc chi bj, ding bé co sé da giai thé tir 3/2025 tré va trrde
1 |Chi bd Toa én Nhan déan 07h30-08h30
2 |Chi b$ Vién Kiém sat nhan dan 08h30-09h30
3 |Chi b Chi cuc Thi hanh 4n 09h30-10h30
4 |Chi bd Buru dién (1) B/c L& Thi Tinh- Phé | 10h30-11h30 | 09/6/2025
5 |{Chi b Phong giao dich Ngén hang chinh sach xa hoi Chénh Van phong Huyén |  13430-14p30 | (Thit Hai)
6 |Chi bo Hat Kiém l3m W3 st 0974.522.948; L 30 15m30
7 |Chi b) Trung tmTruyén thong va Vin hoa (2) B/c Hoang Thj Thuy-| 15h30-16h30
8 |Chi bd Ban Quén ly dy 4n d4u tu xdy dyng Chuyén Vién Vz“m phong | ¢pa 0-17h30
9 |Chi b Béo hiém x4 hoi ‘ g“g’; ff;sdst 07h30-08h30
10 |Chi b Trung tdm Gido duc nghé n ghiép- Gido dyc thudng xuyén 08h30-09n30
11 [Péng b Trung tam Dich vy, H3 trg phat trién nong nghiép (3) fg/c Tiéu Cong Hfru: 09h30-10h30
II |Cic chi bj, ddng bd co s& co quan i(;ﬁl;:gznpgzzgc?:f;n 10h30-11h30 10/6/2025
1 |Déng b) Truong THPT Trin Nhat Duit lidu Mat: sdt 13h30-14h30 (Thir Ba)
2 |Chi b§ Trwomg THPT Théc Ba 0987.987.011 14h30-15h30
3 |Chi b Truémg THPT Cam Nhén 15h30-16h30
4 (Chi bd Trudéng THPT Cam An 16h30-17h30
5 |Déang b céc co quan Chinh quyén 07h30-08h30




Lanh dao, c¢dng chire

Thoi gian ban giao

Stt Co quan, don vi Vin phong Huyén uy —
nhan ban giao truc tiép Gid ban giao Nga_y ban
g1ao
6 |Pang bd Y té 08h30-09h30
7 |Dang bd Quén sy 09h30-10h30
8 |[Dang b cdc co quan Péng 10n30-11p30 | 11/6/2025
Nhu trén (Thir Tu)
9 |Pang by Cong ty CP xi miing va Khodng san Yén Bai 13h30-14k30
10 Ipang bs Cong ty C4 phin xi ming Yén Binh 14h30-15h30
11 |Pang b Cong ty Cb phin Thuy dién Théc Ba 15h30-16h30
I Ding bg cdc x4, th tran (bao gbm cé tii ligu cita Pang, c4c tb chire chinh tri- xa hoi cp x3)
1 |Péang bd x3 Xuan Long 07h30-09h30
2 |Pang bd xa Ngoc Chén 09h30-11h30 | (c/cinnns
3 |Pang b6 xa Phic Ninh 13h30-15h30 | (ThirSau)
4 |Pang bd xa Thinh Himg 15h30-17h30
5 |Pang bd xa My Gia 07h30-09h30
(Thir Hai)

7 |Pang bd xd Yén Thanh

8 |Pang bd x4 Phiic An

9 |Dang bd x4 Vii Linh
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(1) B/c Ngb Vi Liém-
Pho6 Chanh Vin phong
Huyén uy; sdt
0976.007.128

13h30-15h30

15h30-17h30

07h30-09h30




Linh dao, cong chirc

Thai gian ban giao

Stt Co quan, don vi Vin phong Huyén uy T
nhin ban giao trire iép | Gig ban giao Nga?z an
glao
11 |Pang b6 x3 Bach Ha (2) Dl Trin Thi An- Van| 13h30-15h30 | (ThiBa)
. A L TT4 thu Huyén uy; sdt
12 (Dang bd x& Han Da 0869 515.089 15h30-17h30
13 [Pang b xa Pai Minh 07h30-09h30
14 [Dang bd xa Phu Thinh (3) Dfe Tiéu Cong Hiru- | 09h30-11030 | 1162025
. A Co yéu Vin phong Huyén (Thir Tw)
15 |Pang b6 xa Cam Nhan o nhan ban giao cdc i | 13n30-15h30
16 [Dang bd x4 Tan Nguyén lidu Mat; sdt 15h30-17h30
' 0987.987.011
17 [Dang b xi Bio Ai 07h30-09h30
19 [Dang bb x& Méng Son 13h30-15n30 | (ThirNam)
20 [Pang b x4 Tan Huong 15h30-17h30
21 [Déang b x4 Dai Pdng 07h30-09h30
T 13/6/2025
22 |Pang bd thj trin Thac Ba 09h30-11h30 (Thir 6)
23 |Pang bd thij trin Yén Binh 14h00-16h30

v

Uy ban MTTQ vi céc doan thé chinh tri xd hdi huyén; Trung tim Chinh tri

Huyén doan
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07h30-08h30




Lianh dao, cong chirc

Thoi gian ban giao

Stt Co quan, don vi Vin phong Huyén uy Noav b
nhgn bim giao tryc tiép | Gio ban giao gey >
giao
2 | Hoi LHPN huyén 08h30-09h30
(1) B/c Duong Trung
3 | Uy ban MTTQ huyén Kién- HUV, Chénh Vin | 09h30-10h30
N ) phong Huyén uy; sdt 09/6/2025
4 [ Hoi CCB huyén 0939.131.188 10h30-11h30 (Thit Hai)
5 |H$i Nong dén huyén (2) B/c Pham Hiing Manh. 13h30-14h30
6 |Chu tich Lién Poan lao déng huyén Chuyén vién Van phong | 14h30-15h30
Huyén uy; sdt
7 |Trung tdm Chinh tri huyén 0385.544.633 15h30-16h30
V |Co quan chuyén trach tham muu gitp viéc Huyén uy (3) B/c Tiéu Cong Hitu-
1 [Ban T4 chirc Huyén uy Co yéu Viin phong Huyén|  97430-09h30
uy nhén ban giao céc tai
2 |Co quan Uy ban Kiém tra; UBKT Huyén uy liéu Mat; sdt 09h30-11h30 10/6/2025
0987.987.011 ]
3 |Ban Tuyén gido va Dan vin Huyén uy 13n30-15n30 | (ThirBa)
4 | Vin phong Huyén uy 15h30-17h30

Lueu y: Cée don vi ban giao tai lidu hd so v& Vian phong Huyén uy khong dam bio theo quy dinh; d& nghi chinh sira, bd sung giti trye tiép vé& Vin
phong Huyén cham nhét sau 3 ngay k& tir ngay nhén ban giao dé tiép tyc nhan ban giao theo quy dinh.
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Miu s6 01/BBBG

PANG CONG SAN VIET NAM

BIEN BAN
Giao, nhin hd so t3i lidu efia.............ooveevivinnnnennnnnn,

Cin ctr Hudng din sé 64-HD/VPTW ngay 04/11/2018 cua Vén phong
Trung wong Pang quan 1y tai liu cia cac co quan, t6 chirc dang, Mat trdn T
qubc Viét Nam va cac td chirc chinh tri- x4 hoi khi giai thé, chia, tich, sip nhép

Can ctr K& hoach sb 274-KH/HU ngay 05/5/2025 cta Ban Thudng vu
Huyén uy Yén Binh vé chinh 1y, s6 hoa va thu thip i liéu vao Luu trit lich
su Dang b tinh; Cong van s6 2040-CV/HU ngay 21/4/2025 ctia Ban Thuong
vy Huyén uy Yén Binh Ve viée luu trlr va quan ly tai lidu, co sé dir ligu tai
liéu trong qua trinh sdp xép t& chirc bd may ciia hé théng chinh tri va don vi
hanh chinh & dia phurong,

h - A . - A kd
I. Ban giao ho so, tai liéu cia..............o.ooiiiiiiiiii
v&i Van phong Huyén uy Yén Binh, Yén Bai.

Hom nay, ngay ......... thang 6 ndm 2025, tai Phong 1am viéc Vin thu
Huyén uy Yén Binh, Yén Bai, chung t6i gom:

BEN GIAO: ..ottt e,

(DD/ei i chire v

(D)DB/ei i, chife v

BEN NHAN: Vin phong Huyén uj Yén Binh, Yén B&i

(L) B0 e ettt e e,
() DO e
Théng nhét lap bién ban giao nhan tai lidu véi nhimg ndi dung nhu sau:
1. Tén Khoi t2i lidu giao ndp: ....o.ooovvvnriiiineniiinnneeiiieeeeennen,

.............................................................................................
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a) Poi véi ho so, tai lidu gidy:

- Téng sb cap (hop)........... veesnesne., trong duong.......... mét gia.

b) Péi véi tai liéu nghe nhin:

-Tf‘)ng sb anh, dia, file anh:....evennenn...... e eeeareeeseernaerieiaraaeanaaas

- Tbng sb bang, dia, file ghi 4m:................... ettt retneereeieeaanaas

- Téng sb bing, dia, file ghi hinh:......... e ————————————
¢) PSi véi hé so, tai lidu dién tie:

-Tong s hd s0: weevevennennn. reheeeeititeereraranaaas Ceeeneeteritr e e
- TONE SO 18P tin trong hO SOT... v eeieeeeeeieeeeeeeee et eeen,

4. Tinh trang giao nép: ..... e hetetieneneeraeeaaanen N



--------------------------------------------------------------------------------------

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo
oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

--------------------------------------------------------------------------------------

Hai bén d3 ti€n hanh giao, nhin day d0 céc tai liéu trén.

NGUOI GIAO NGUOI NHAN
XAC NHAN CUA BEN GIAO XAC NHAN CUA BEN NHAN
(K¥, ghi rd ho tén, déng diu) (Ky, ghi ro ho tén, dong diu)
IL. Ban giao hd so, tai Héu ¢fa ......vevvnvieneienienniniieeinaeeennn, do

Viin phong Huyén uy Yén Binh, Yén B4i nhan vé dé ban giao véi Phong
Iru trir - Vin phong Tinh iy Yén Bai hru trir.

Hoém nay, ngady ........... thang 6 nam 2025, tai Phong Phong luu trit -
Van phong Tinh try Yén Béi, chiing t61 goém:

BEN GIAO: Vin phong Huyén uy Yén Binh, Yén Bai.

(1) B/c: Duong Trung Kién- HUV, Chanh Vin phong Huyén uy Yén Binh
(2) B/c: Ngb Vil Liém- Phé Chanh Vin phong Huyén uy

(2) P/c: Trin Thj An- Vian thu Huyén uy Yén Binh
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BEN NHAN: Phong luu trit - Viin phong Tinh iy Yén Bai

()Dle:......... eeereretiarnraraaraaas Chllc VUi
(2) B/c........ et ereriseratenereans ..chirc vu:....... e erererearaereeaanas
(3)D/c:......... teeerrrrereeranaans veenCRIC VR L

Hai bén théng nhét l3p bién ban giao, nhan phéng/khéi tai lidu, voi
nhitng ndi dung cu thé sau:

1. V& hd so phong

- Cac vin ban ho so phdng:.................. e raans reeerenranaas .
- Muc luc hé so: :......... i Ceeeeene ceee revesereesresanns
- Céc cbng cu tra clru va cac tai liéu lién quan kém theo:.........ov.o.....

2. V& tai lidu:
2.1. Tai lidu gidy

- 86 tai ligu:.......cdp (hop) v6i tong sb .......hd s0 (don vi bdo quan),
trong d6 c6...........hd so (don vi bao quan) hru vinh vién, .......... hd so (don
vi bao quan) luu ¢6 thoi han.

- eeeenene tat li€u mat,.. .ot 1i6u A3 gidl mat.
- Thoi gian cda tai liéu:.......ccveveenenn.. Ceterretraaeeeeanaaans reerreereaas
- Tinh trang cua tai liéu:.......c.oevenneen... e rreererenennraeans etreeeaanaaenn

2.2. Tai liéu danh

- S6 luong t3i li8U: ..evvvveveernnnee. anh, dia, file anh

- Thoi han clia tai liEU:....o.vviiviviiiiii e, errreirinean
- Tinh trang ctia tai liéu:..........coveeeens e eeareareraneaaa v

2.3. Tai lidu ghi dm, ghi hink



- SO lrgng tai lidu.............. bang/dia
- Thoi gian cla tal li€U:...oveiriiiiiiiiiiiii i et aas
- Tinh trang cla tal HeU:.....iiiiiviiiiiiiiieieiirercineeeerasosercarconeeses

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo
oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Hai bén d3 tién hanh giao, nhan ddy dn cac tai lidu trén dé quan 1y theo
quy dinh.

Bién ban nay dugc 1ap thanh 03 ban nhu nhau (01 ban co quan, don vi
ban giao gitt, 02 ban Phong luu trit - Van phong Tinh ty Yén Bai giit d€ quan
Iy theo quy dinh).

NGUOI GIAO NGUOI NHAN
Tran Thj An
XAC NHAN CUA BEN GIAO XAC NHAN CUA BEN NHAN
(KV, ghi rd ho tén, dong ddu) (Ky, ghi rd ho tén, dong ddu)

Dwong Trung Kién

Luu y: D€ nghi cac don vi dong dau giap lai vao céc bién ban.



(M3u s6 4/BBSH)

TEN COQUAN  iiiiieseiessessressrussssnssenseassssasesns
BAN HANH VAN BAN
* v venmen ey NEAY ... thdng ... ndm 2025
86 . -BB/

BIEN BAN

giao, nhan co s dir liéu
- Cén ¢17 ..... Hém nay, ngay ... thang.. ndm 20....., chiing tdi g(’im:
Bén giao: ..o..ooviiiiiiiiiiiie e , dai dién l1a:
- Béng o] o) £ OO
- Chirc vu cdng tadc/chirc danh: .......oviviiiiiiiininiie e cncreanees.
Bénnhan: ........ccooviiiiiiiiiiiiiiii e , dai dién la:
cDBNE AL 1ottt ee et ee et aeeareasaans
- Chite v cOng tAc/chirc danh: ...o.eiiviiininenie i neeneeaes
Théng nhit 1ap bién ban giao nhan co s& dit lidu v6i nhing ndi dung nhu sau:
1. Tén kh6i t3i [i80 2120 1OP: «evvvreirieeieeieieeeeeeeeeeeenaeaeeennns
2. Thoi gian cta khéi tai lidu:
3. 86 Twong bAn ZIA0: «.vevvveeieiciiieie et

S6 hrong

s S6 Iegng Y
Ngl.dlfng’ ho so £ S6 leong t"?.p tl.n. Dung .
loai hinh . | 80 lwgng ciia tai Ghi
Stt ‘e am (dom vi vena | fileexcel | .. % lwong ,
(goi dir bio Tai liéu (xls li¢u so (MB) chu
ligu, csdl) | o0 ) hoa
(-pdf)
Bién ban ndy dugce 14p thanh ...... BAN; e
NGUOI GIAO NGUOI NHAN
XAC NHAN XAC NHAN
CUA CO QUAN GIAO CUA CO QUAN NHAN




MaAu s6 02/Bia

-----------------------------

KHO LUU TRU

MUC LUC HO SO

PhOng: ..oiiiiiiiiiniieiiiiiriniienineecncnnes
KHOA: ceuvieeniiiiiiiireiireeeeeinrreiniesseerasereenees
Khoa: ceiivviiiiiiiiiiiiicireeiercnnnesreccsssnnosnsosenes
Phéng sb : ..... Thoi han bio quan MLHS

MLHS s6 : .......

oooooooooo

Ghi chit: Bia in mau xanh, déng quyén




(Thé thire co quan, don vi)

MaAu sé 03/MLHS

MUC LUC HO SO, TAI LIEU

PHONG CO QUAN..ceeecrerreereesnssesssnasans
Ii?.ﬂ' S8, ky X 0 Thoi Tll:li)li S6 | Ghi
o hidu HS Tidu dé hd so t;‘;‘;u qtiléﬁon to | chi
Mi @ (3) 4) 6) | ) | (D
A- TAILIEU KHOA ....NHIEM KY .......
01
02
1 03
04
05
09
2 10
11
B- TAI LIEU KHOA ......NHIEM KY .......

Ghi chii: Muc luc hd so ndy déng kém theo bia muc luc hd, giri kém bién ban ban giao




Mau so 6

TEN CO QUAN, bV Phéng sb:
S Céap so:
Td 50: .
Bon vi BQ s6:
MUC LUC TAI LIEU
(Khoé )

£ Bin Ba .

?.‘; S8 ky higu | Ngay théng Tén loai va trich y&u ndi dung Tacgid |gc/ban| n | Do mit Tr?g Ghi
5 chi
chinh |sao
292- uyét dinh két nap dang vién (d/c Ngo | Dang uy
1. 190172021 | QY dinh ket nap dang vién (¢/c Ne S Thng | 01
Qb/TU Thi Tuyét Mai) xd A

2.

3.

4,

5.

6.

7.
8.
9,
10.
11.
12.
13.
14,
15.
16.
17.




A
MAu so6 7

CHUNG TU KET THUC

Trong hé so (dvbq) ¢6 ... trang (BANG CHIE: .o, trang)
trang tai lidu, duoc danh sb tir ...... dén sb ...........

C6 céc trang tring 8 ...............

Cé céc trang khuyét sé: .............

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Tinh trang vat ly cia tai liéu:

.......... , ngay  thdang ndm

Ngudi Lip Ho so




(Miu sb 8)

Luu y: Cac don vi phai dinh méy timg tem cu thé, rdn vao gay cia cap 3 day theo thir ty da
chinh ly.

Phong: Vidu HUYEN UY YEN BINH | Phong: HUYEN UY YEN BIiNH
Khéa: XXIII Khoa:

Tai Li¢u: Hoi nghi Ban Chap hanh |  Tai Liéu:

DVBQ: 12 DVBQ:
Cip s6: 3 Cip s6:
Niam: 01/2023 - 01/2024 Nam:

Phéng: HUYEN UY YEN BINH Phong: HUYEN UY YEN BINH
Khéa: XXIII Khéa:

Tai Li¢u: Hoi nghi Ban Chdp hanh | Tai Liéu:

PVRBQ: PVBQ:

Cip sb: Cip sb:

Nim: 01/2023 - 01/2024 Nim:




12 HDVPST 2 1

' - PHULUC 10
Mau bao cho tong két chinh 1y tai heu

TEN CO Q‘ETAN TO CHUC PANG CONG SAN VI:ET NAM‘
TENDON VI TRUC TIEP QUAN LY
YLUU TR ?'_*' COQUAN ¢ ngay thdng... aidim......

SO-.';."‘BC}...

"BAO CAO

ket qua chinh ly' fax heu (tén’ phong hoac l{hm tai lleu)
----- *v o : . _‘.’?@' :

Thuc hlen k& hoach chinh ly tai heu d(m vi tmc tiép quan 1y Iuu tri¥ co quan
bo co két qua chinh ly tai lidu..(tén phéng hojc khbi tai liéu).. nhir sau:

1. Nhung cdng vi€e di thuc Inen

2. Két qua dat c‘hrcrc , o L

- Téng s6 tai lidu dua ra chinh Iy . C3p; tmh trang tai heu truée khi chmh Iy
L Tcmg %0 tm heu sau kh1 chivhly: . o g

+ S& hrqmg tai lzeu gm 1a1 bio quan: . cap, t:rong d6: ... hd so (don vi bag - :

- quan) bao quén vinh vién, ... hd so (don vi bao quén) bio quin co thdi han;

+ S6 Iwong tai lidu hét gid trj (tai lidu tring, tai lidu 1031) ..c4p;
+ 86 hrong tai lidn chuyén phong khac (neu co): ..
3. Bénh gia chung

- V& vide thuehign ké hoach chinh ly tai Higu (tién d6 thyc hién; nhandyc thue
hién, chat luong chink Ty tai ligu...)

- Nhung thuén loi, khé khin trong qud trinh chinh Iy tai liéu:
- Nhitng kinh nghiém rit ra qua dgt chinh Iy tAi lisu (néu e6): ...
4. P& xuét, kién nghi...

Noi nhéan: QUYEN HAN, CHUC VU
- Ngudi dimg diu co quan, 't chie (dé bao ¢40), CUA N GUOI KY
- Co quan quén 1y nghiép s cip trén truc tiép
(88 béo céo), o (chit =ky, du)
L don vi true tiép quan 1y hru trir co quan. ' He va tén

' D5i voi Mt tran T8 quéc va céc t chirc chinh i - x héi trinh bay theo thé thirc van ban ciia Mat trin T6 quéc va
céc 18 chire chink i - x4 hoi, .



Maa SHA

DANG CONG SAN VIET NAM

PHONG: ...

KHOA: ..




ST e, o)

TAI LIEU HOI NGHI

.....................................................................................................................

.......................................................................................................

DON VI CONG TAC:




V{OL.A': ns:al‘a?;'r 39’&} &EOEI”VF Xa

i

{ Pidng: HUYENUY YEN BiNu

Khan: XX]1-

Tai Lidus Quyét djnh
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