HUYEN UY YEN BINH PANG CONG SAN VIET NAM
BAN TO CHUC
%

Yén Binh, ngay 19 thang 5 nam 2025
S6 233 - CV/BTCHU
V/v ra sodt, b sung hé so dang vién
ban giao vé t6 chirc dang mdi sau sdp nhdp

Kinh gui: Cac dang b, chi bd co so

Thyc hién Cong van s6 2040-CV/HU ngay 21/4/2025 cia Ban Thuong vu
Huyén ty Yeén Binh vé viéc luu trit va quan ly tai liéu, co s¢ dir liéu tai ligu trong qua
trinh sép xép t6 chirc bd may hé thong chinh tri va don vi hanh chinh ¢ dia phuong.

Ban T chuc Huyén by dé nghi cdc dang b, chi bd co s lam tt cong tac
quan ly hd so cua dang vién theo Piéu 1é Pang va cic vin ban huéng dan cua
Trung wong dé ban giao vé don vi méi sau sap nhap cu thé nhu sau:

1. H) so dang vién

- Lap ban muc luc céc tai li€u trong hé so dang vién phai dugc cap Uy quan
Iy hd so ding vién klem tra, xac nhan, ky va dong dau cép uy;

- Céc biéu mau xét két nap vao Dang, quyén ly lich ngudi xin vao dang,
quyét dinh két nap dang;

- Cac biéu mau xét duge cong nhan dang vién chinh thuc, quyén ly lich dang
vién, quyét dinh cong nhén dang vién chinh thirc va quyet dinh phat thé dang vién,
quyét dinh ting Huy higu Dang clia cap ¢ tham quyeén;

- Céc ban bd sung ho so dang vién hing nam;

- Céc ban tham tra, két luén ve ly lich dang vién (néu co);

- Cac quyét dinh cta cdp c6 tham quyén vé diéu dong, bd nhiém, nghi huu,
nghi mét sitrc, chuyén nganh, phuc vién, xuat ngi, ky luat, khen thuong; ban sao
cac vin bang, ching chi vé chuyén mon, ly ludn chinh tri, ngoai ngi, tin hoc..

- Hé thong gidy gioi thidu sinh hoat dang tur khi vao Dang;

_ Céc ban kiém diém hing ndm (cta 03 nim gin nhat) va khi chuyén sinh
hoat dang cia dang vién;

- Céc tai lidu trong toi hd so dang vién (trix phiéu dang vién dugc sap xép
quan ly theo quy dinh riéng) dugc ghi vao ban muc luc tai liéu va sap xép theo
trinh ty nhu trén, dwa vao thi hd so dé quan ly.

Ngoai nhirng tai liéu trén, nhiing tai liéu khac kém theo trong ho so dang
vién déu 14 tai liéu tham khdo.

2. Mot sb van dé lién quan dén 1y lich dang vién va ding vién

-Bb sung hd so dang vién hang nam (ghi vao muc nhimg cong viéc, chuc vu
dd qua quyén ly lich dang vién néu dang vién duoc diéu dong, bo nhiém, nghi huu..;)

- Ghi bd sung hing nim vao muc dio tao bdi dudng, di nudc ngoai, khen
thudng, ky luat (ghi vao trang 11; 12; 13; 14 quyén 1y lich dang vién).

- Ghi b sung hing nim vao muc hoan canh gia dinh néu dang vién cé xay
dung gia dinh iy vo hodc chdng; sinh thém con.



3. Tai liéu, phwong tién thyc hién nghiép vu cong tac dang vién

- Phuong tién luu trir ho so dang vién (ta dung, cip, tii ho so...) va tai liéu
vé dang vién.

- B4 sung diy du hé théng sb sach phuc vu viée quan ly dang vién la: Cac s6
phat thé dang vién, giao nhdn thé dang vién, ting Huy hiéu Dang, giao nhdn Huy
hi¢u Déng, danh sach dang vién, dang vién du bi, dang vién tir tran, dang vién ra
khoi Pang, giao nhén ho so dang vién, gioi thiu sinh hoat dang, theo doi khen
thudng, sO ghi nghi quyét cta chi b, cap uy.

- Thoi gian hoan thanh: Cham nhéit ngay 10/6/2025

pé nghi cac dang b, chi bd co s¢ nghiém tic thue hién./.

Noi nhén: TRUONG BAN
- Nhu trén,

- Luu Ban Té chiec.

Nguyén Quang Vinh



