TINH UY YEN BAI PANG CONG SAN VIET NAM
VAN PHONG Yén Bdi, ngay 24 thang 02 nam 2025
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Vv hieémg dan mét so néi dung nghiép vu

cong tac vén thie, liru tri déi véi cae co quan,
eetdretyre ding sdp xép tinh gon 16 chire b may
AN PRONG RUYERUY YEN BIri

CORG VAN BEN
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Ng&y— fhéng—.nim——| Kinh giri: - Ban Tuyén gido va Din v4n Tinh uy,
- Uy ban Mt tran Té qubc va céc tb chirc chinh tri-x3 hoi,
- Toa 4n nhén dan tinh, Vién Kiém s4t nhan dan tinh,
- Céc huyén, thi, thanh 1y, dang 1y truc thudc Tinh uy.

Thue hién Cong vin sé 3797-CV/VPTW/nb ngiy 20/02/2025 cua Vian
phong Trung vong Dang vé viéc hudng din mét s6 ndi dung nghiép vu cong
tac van thu, luu trir ddi véi cac co quan, tb chirc dang sip xép tinh gon t6
chirc bé may, Vin phong Tinh Gy huéng din mot sé néi dung nghiép vu céng
tac van thu, luu trir nhu sau:

1. Pbi véi cac co quan, th chirc ding hop nhit, két thic hoat déng

a) Vé quan Iy hé so, tai ligu: Viéc quan 1y hd so, tai liéu cia cac co
quan, t6 chirc dang hop nhit, két thic hoat dong thure hién theo Huéng din sb
64-HD/VPTW ngay 04/11/2020 ciia Vin phong Trung wong Dang vé quan ly
tai liéu cia cac co quan, té chire dang, Mit tran T qudc Viét Nam va céc t6
chirc chinh tri - x4 héi khi giai thé, chia, tach, sap nhap, lwu y:

- Cac co quan, t6 chirc dang truc thude cdp uy tinh ndp hru hé so, tai
liéu vao Luu trir lich st ciia Dang & cap tinh.

Riéng cac dang doan Mit tran Té quéc, cac td chirc chinh tri - x3 hoi
ndp luu hd so, tai liéu vio lvu trit co quan ctia Uy ban Mit trin T4 quéc, cac
t6 chire chinh tri - x4 héi.

- Dang uy céng an tryc thudc cip uy huyén nép hru hd so, tai liéu vao
Liru trit lich sit ctia Pang & cép tinh.

b) Vé qudn Iy con ddu t6 chitc dang khéng con str dung: Con diu té chirc
dang khong con sir dung ciia cac co quan, td chirc dang hop nhat, két thuc
hoat déng nép hru dé bao quan va phuc vu nghién ciru, trong d6:



- Céc co quan, t§ chirc dang truc thude cip uy tinh ndp luu con dau vao
Luru tri¥ lich si cia Pang & cap tinh.

- Cac co quan, td chire dang tryc thuée cip uy huyén nép hru con déu
vao Lru trir co quan cap uy huyén.

- DPang uy céng an truc thudc cdp uy huyén ndp hru con ddu vao Luu
trit lich sir ctia Dang & cip tinh.

2. Péi véi cac co quan, td chirc ding thanh 1ip méi

a) Vé ghi s6 va ky hiéu tén co quan ban hanh vin ban: Viéc ghi s6 va ky hiéu
tn co quan ban hanh vin ban ciia cic co quan, t6 chie dang thanh 13p méi thuc
hién theo Huréng dn s6 36-HD/VPTW ngay 03/4/2018 ctia Vin phong Trung wong
Pang vé thé thirc va ki thuat trinh bay vin ban clia Dang, Céng vin s6 2394-
CV/VPTW/nb ngay 11/3/2019 ciia Vin phong Trung wong Diang vé viéc ghi 6, ky
hiéu van ban dbi véi tén loai Quy dinh, frong do:

- S6 van ban cia cac co quan, t6 chirc dang thanh 14p mdi ghi lién tuc tir
s6 01 cho méi tén loai van ban tir ngay co quan, t6 chic thanh lap dén hét
nhiém ky c4p uy. S6 van ban méat ghi chung véi s6 vin ban khéng mét cing
tén loai.

- Ky hiéu tén co quan ban hanh vin ban cia mét sé co quan, t6 chirc
dang thanh l4p ma&i ghi nhw sau:

+ Ban Tuyén gido va Dan van: BTGDV.

+ Dang uy: DU.

b) Vé ding ky van ban: Viée dang ky vin bin cia cac co quan, t6 chire
dang thanh 3p méi thuc hién theo Quy dinh sé 693-QD/VPTW ngay
15/12/2021 cia Vin phong Trung wong Dang vé cong tac vin thu trong cic co
quan, t6 chirc dang, trong do:

- Pang ky vin ban di theo nhiém ky cdp uy (tinh tir ngay co quan, t6
chirc thanh 13p dén hét nhiém ky 2020 - 2025).

- Pang ky vin ban dén theo nim (tinh tir ngdy co quan, t§ chirc thanh
lap dén hét niam 2025).

- DPing ky vin ban mit theo quy dinh vé bao vé bi mat nha nudc.

Trong qua trinh trién khai thyc hién néu c6 vuéng mic, dé nghi trao ddi
v6i Vin phong Tinh uy (qua Phong Hanh chinh - Luu trit, dong chi Ha Lan
Huong, Phé Trudng Phong; s dién thoai lién hé 0828426666).



Noi1 nhén:

- Nhu trén,
- Lanh dao Van phong TU,
- Luu Vin phong Tinh ty.
An Hoang Linh
HUYEN UY YEN BINH Sao luc Cong van sé 1089-CV/TU ngay 24/02/2025
S6 234-SL/HU Yén Binh, ngay 26 thdang 02 nam 2025
Noi nhén: TIL BAN THUONG VU
THANH VAN PHONG
- UBND huyén

- C4c co quan tham muu, gidp viéc Huyén uy
- UBMTTQ va c4c doan thé huyén,

- Céc co quan don vi thudc huyén,

- Céac Pang b, chi b co so tryc thude,

- Luu VP.
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